Plan de
Alfabetizacion Tecnolégica
de Extremadura

Plande o
Alfabetizacian Tecnolégica
de Extremadura

forma0|ononl .nccextremadura org

APLICACIONES EN
LA NUBE:
GOOGLE APPS

aupex Consejeria de Educacion y Empleo Piiblico de Empleo B —Conseleria de Educacion y Empleo, a fravée del

- SemuoExmameno Pi.tlllr.o de Ermleo (SEX.PE) gestionado por la
N\ DE ALFABETIZACION TECNOLOGICA DE EXTREMADURA de U (AUPEX).




v Formacion Online

PLAN DE ALFABETIZACION TECNOLOGICA DE EXTREMADURA

Aplicaciones en la Nube: Google Drive

APLICACIONES EN LA NUBE: GOOGLE APPS

indice de contenidos

R CET=T 0] r= Vo] (o] o O U S UOOP SRR 3
INCICE B CONTENIOS. ...ttt ettt et ettt et e et et et e e e e e e et et ees e e e eneneeeeeee e s eneeeen 4
Estructura y funcionamiento del CUISO.........ueii it bt sneeas 5
Y= LU= To3 o] o OO EPPUPPRRTRRRRRN 7
(@71 () o7= Lo [o J PP RPRR 8
=TT (o 3 =T (o o F U PPRRRPIOt 8



Formacion Online

PLAN DE ALFABETIZACION TECNOLOGICA DE EXTREMADURA

Aplicaciones en la Nube: Google Drive

Presentacion

La inmersion de la vida diaria en el entorno de las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion (TIC) ha transformado en profundidad acciones como la comunicacién, el
aprendizaje, la generacién de contenidos, el intercambio de éstos -de todo tipo-, las
relaciones personales, las profesionales... todo ello, debido en parte a una inabarcable lista
de herramientas, metodologias y recuros que aparecen constantemente.

A lo largo de este curso de 30 horas lectivas, los alumnos tendran la oportunidad de
comprobar cuales son las capacidades de las herramientas descritas en él. Desde las mas
usuales -Google Drive- que permiten la gestién documental mas basica, la capacidad para
compartir y la posibilidad para hacer uso de ellas con dispositivos moviles, hasta otras
también comunes y casi de uso cotidiano como Dropbox.
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Estructura y funcionamiento del curso

El desarrollo de la formacién es totalmente online a través de la plataforma Moodle del
PAT http://formaciononline.nccextremadura.org/

El curso esta modulado en unidades didacticas que se van a ir abriendo conforme vayas
realizando o entregando las tareas evaluativas propuestas, teéricas y /o practicas.

Nada mas comenzar, tienes disponible Informacion general del curso para que sepas cdmo
has de hacerlo. Una vez que hayas leido los elementos que ahi se contienen (Instrucciones
para hacer el curso, Ficha del curso y Calendario de estudio recomendado), se abriran la
Unidad 0 y la unidad 1.

La primera unidad del curso, por lo tanto, es la Unidad 0. En ella se incluye un Foro de
novedades, donde el tutor se presenta, os mantiene al dia de acontecimientos relacionados
con fechas del curso, plazos, etc.; Y el Foro del curso, donde puedes plantear las dudas
que tengas sobre los contenidos o compartir articulos y recursos de interés.

Seguidamente, en la unidad didactica 1 del curso tendras ya los contenidos del mismo en
texto, video, enlaces... y las pruebas evaluativas correspondientes (cuestionarios y/o tareas
practicas). Conforme vayas superando los cuestionarios y/o entregando las tareas
practicas, se abriran las siguientes unidades didacticas del curso.

En la ultima unidad del curso esta el Test de valoracion final del alumno. Dicho test es una
encuesta de satisfaccion para que podamos conocer cudl es tu opinién sobre el curso y su
realizaciéon es obligatoria. En el apartado evaluacién de esta ficha, podras leer los criterios
establecidos para superarlo.

Fechas limite: el curso se realizara desde las 12 del mediodia del dia marcado como inicio
del curso hasta las 12 del mediodia del dia marcado como fin en el Aula virtual, pudiendo
dedicar al mismo -dentro de ese rango- el tiempo que consideres oportuno, 24 horas al dia
todos los dias de la semana. El contenido del curso esta distribuido en las unidades
didacticas y tendrds acceso a ellos conforme vayas realizandolo: superando los
cuestionarios de las unidades y entregando las tareas practicas, que el tutor ir4 evaluando
y calificando. Por lo tanto, para que puedas realizar el curso completo con éxito, conviene
que no entregues una tarea practica el dltimo dia del curso porque podria quedarse sin
superar.
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En este sentido, el calendario de estudio recomendado que esta en la unidad cero es un
recurso muy util. En él se indica cual es el mejor ritmo para hacerlo porque dentro del
mismo hay unidades didacticas a las que hay que dedicarles mas tiempo que a otras.
Evidentemente, cada alumno podra organizar su tiempo para el estudio como mejor le
convenga, adecuandolo a sus circunstancias personales y profesionales y teniendo en
cuenta lo comentado en el parrafo anterior.

Durante el curso, tienes un tutor a su disposicion para preguntarle las dudas que tengas
con respecto a la metodologia, los plazos o los contenidos del curso. Ademas de en los
foros, puedes plantearle cuestiones por mensajes privados dentro de la plataforma o por
correo electronico. El tutor tendra un plazo méaximo de respuesta de hasta 48 horas. Las

dudas o ejercicios que se planteen durante el fin de semana seran contestadas y evaluados al
inicio de la semana siguiente.
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Evaluacion

Dentro las unidades didacticas pueden plantearse pruebas evaluativas para comprobar los
conocimientos que hayas adquirido. Estas son:

* Cuestionarios: se podran hacer en 3 intentos, sin limite de tiempo. Un cuestionario
se considera aprobado con una calificacion minima de 80%. Es decir: si por ejemplo
hay 5 preguntas, para que el cuestionario esté aprobado debes obtener 4 aciertos
de 5. La calificacion es automatica en la plataforma. Es necesario superarlo para
pasar a la unidad siguiente.

» Tarea préactica: puedes repetirla hasta 3 veces. El tutor evaluara la practica de forma
manual, cuantitativa y cualitativamente, y ésta se considera aprobada con una
calificacion del 50% o superior. Revisa su comentario de retroalimentacion. Es
necesaria su entrega para pasar a la unidad siguiente.

Ademas de estas pruebas evaluativas, debes completar el Test de valoracién final del
alumno. Tu opinidn cuenta y por eso su realizacidén es obligada para finalizar con éxito el
curso.

Por lo tanto, en el curso hay actividades obligatorias y optativas. Las actividades
obligatorias son todos los cuestionarios, las tareas practicas y el test de valoracién final del
alumno, asi como cualquier otra prueba evaluativa que considere el tutor durante el
desarrollo del curso para la demostracion de la adquisicion de los conocimientos por parte
del alumno. La Unica actividad optativa es la participacion en el Foro del curso.

Para superar el curso con éxito, debes superar todos los cuestionarios, tareas practicas y
realizar el test de valoracién final del alumno.
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Certificado

Una vez completadas con éxito todas las actividades obligatorias del curso, podras
descargarte un documento justificativo del mismo. Estara disponible hasta 15 dias después
de la fecha de fin del curso.

Mas informacioén
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